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1. Общиеположения
1.1. Коворкингэто расположенное в помещении центра ”Мой бизнес”

организованное пространство, оснащенное оборудованнымирабочимиместами,
предоставляемымисубъектаммалого и среднего предпринимательства (далее СМСП) на
льготных условиях, для организации и ведения предпринимательскойдеятельности с
учетом условийнастоящего положения, а также физическимлицам, применяющим
специальныйналоговыйрежим «Налог на профессиональныйдоход» (далее- самозанятые
граждане)

1.2. Подоборудованнымрабочимместом понимается наличие стола, двух стульев,
вешалки для одежды, доступа к бытовой электросети, компьютера или ноутбукас
предустановленным необходимымпрограммным обеспечением для работыс файлами
типов «docx» «xlsx», «pdf», «pptx», «јред», с доступомв интернет, а также подключениемк
принтеру (или МФУ) для возможности печати документов.

1.2.1 . Помимо оборудованногорабочегоместа, получателюуслуги, нарядус другими
посетителями коворкинга, предоставляется возможность пользоваться местами общего
пользования (туалет, зоны отдыха и кафе(при наличии), раздевалка, камеры хранения и

т.п.).
1.3. Коворкинграсполагается по адресу:398050, г.Липецк, ул. Кузнечная, д.8, 1-й

этаж (центр «Мой бизнес»).
1.4. Управлениедеятельностью коворкингаосуществляется единым органом

управления организациями, образующимиинфраструктуруподдержкисубъектовмалого и

среднегопредпринимательства-АНО «ЦПЭЛипецкойобласти».
1.5. НастоящееПоложение размещаетсяв сети «Интернет»на сайте центра «Мой

бизнес»
2. Получателиуслуги.2.1. УслугапредоставляетсяСМСП и самозанятым гражданам, осуществляющим

свою деятельность на территорииЛипецкойобласти (далее- «получателиуслуги» или
«заявители»).

2.2. В приоритетномпорядке(т.е. приналичии другихпретендентов на размещение
на одном и том же оборудованномрабочемместе коворкинга) услуга должна быть
предоставленаследующим заявителям:

- СМСП, осуществляющихдеятельность в сфересоциальногопредпринимательства
(определяется по основномуили дополнительномуОКВЭД);

- начинающим СМСП (т.е. с даты включения в Единыйреестр СМСП на дату подачи
заявки не прошло 1 (одного) года);

- СМСП из числа участниковСВО.
З. Порядокпредоставленияуслуги.3.1. Условием предоставленияуслуги является заявительный порядок.

Услугапредоставляется в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим
положением, а также заключаемым между АНО «ЦПЭЛипецкойобласти» и получателем
услуги в письменнойформедоговором(далее-Договор).

3.2. Услугавключает в себя предоставлениеполучателюуслуги оборудованного
рабочегоместа.
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3.2.1. Услугане предусматривает предоставление в аренду (субаренду) части
нежилого помещения, в котором расположено предоставляемое получателю услуги
оборудованноерабочееместо, не устанавливает трудовые, подрядные и иные
правотношениямеждуполучателемуслуги и АНО «ЦПЭЛипецкойобласти».

3.3. Договоромна оказание услуги заявителю могут быть предоставлены
дополнительные услуги исходя из возможностей АНО «ЦПЭЛипецкойобласти».
Стоимость дополнительных услуг, порядоких оказания устанавливается Договором.

3.4. Услугапредоставляетсяна срокот 1 (одного) дня до 12 месяцев (включительно).
Конкретныйсрок предоставленияуслуги определяется договоромна основании заявки
получателяуслуги.

3.4.1. Заявитель вправе подать заявку на получение услуги по предоставлению
одновременнонескольких оборудованныхрабочихмест.3.4.2. Расположение предоставляемыхоборудованныхрабочихмест определяется
АНО «ЦПЭЛипецкойобласти».

3.5. Услугапредоставляетсяна платной основе по льготномутарифу, под которым
понимается пониженная стоимость услуги по сравнению с базовыми тарифами,

образующимиустановленными единым органом управления организациями,
инфраструктуруподдержкисубъектовмалого и среднегопредпринимательствав Липецкой
области. Льготный тарифможет быть повышен не чаще одного раза в течение
календарногогода и не болеечем на 100/0.

3.5.1. Базовый тариф(без учета льгот) установлен с учетом мониторинга
среднерыночных цен (на дату принятия настоящего положения) приблизительно
аналогичной услуги на территорииЛипецкойобластии составляет 5000 рублейза один
месяц оказания услуги и 600 рублейза один день оказания услуги.

3.6. Стоимость услуги с учетом установленнойльготы (льготный тариф)
устанавливается в следующемразмере:

3500 (три тысячи пятьсот) рублейв месяц предоставление 1 (одного)

оборудованногорабочегоместа на сроквключительно от 2 до 12 месяцев;
- 4000 (четыре тысячи) рублейв месяц - предоставление1 (одного) оборудованного

рабочегоместа на срокот 1 (включительно) до 2 месяцев;
- 500 (пятьсот) рублейв день- предоставление1 (одного) оборудованногорабочего

места на сроквключительно от 1 до 29 дней.
3.6.1. Принеполном месяце оказания услуги расчет стоимости услуг производится

пропорциональноколичеству календарных днейоказания услуги в соответствующем
месяце от льготного тарифа;3.6.2. Для СМСП из числа участников СВО первые три месяца услуга
предоставляетсябесплатно.

3.7. В целях получения услуги заявителем в адрес АНО «ЦПЭЛипецкойобласти»
направляется заявление по форме, установленнойприложениемNQ1 к настоящему
положению.

Заявление может бытьподано одним из следующих способов:
З.7.1. направлено в подлиннике на бумажномносителе по почте по адресу: 398050,

г.Липецк, ул.Кузнечная, д.8, центр«Мой бизнес»;
З.7.2. передано в подлиннике непосредственнозаявителем или его представителем

в центр «Мой бизнес» по адресу:398050, г.Липецк, ул.Кузнечная, д.8, центр«Мой бизнес»;
3.7.3. направлено в копии (цветная копия документав файлеформата«pdf» или

«јред») по адресу электроннойпочты info@48mb.ru;
3.7.4. заполнено через соответствующуюформуна официальноминтернет-сайте

центра «Мой бизнес»
3.8. Срокрассмотрениязаявления на предоставлениеуслуги коворкингасоставляет

не болееЗ (трёх) рабочихднейпосле поступлениязаявки в АНО «ЦПЭЛипецкойобласти».
3.9. Приположительном решении, заявителю сообщаетсяо возможности оказания

услуги и предлагаетсязаключить договор, условия которогоопределяютсяАНО «ЦПЭ
Липецкойобласти» исходя из запрашиваемыхзаявителем критериев услуги. Форма
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предлагаемого для заключения договора направляется заявителю по указанному им в

заявке адресу электроннойпочты для ознакомления и подписания. По согласованию с
заявителем ознакомление и подписание договораможет происходитьнепосредственно в
центре «Мой бизнес» перед началом оказания услуги. Договорв этом случае по

электроннойпочте заявителю может не направляться.
3.10. Заявитель, в течение 2 (двух) рабочихднейс даты полученияформыдоговора

от АНО «ЦПЭЛипецкойобласти», подписывает договорв двух экземплярах, проставляет
печать (при наличии), вносит предоплатуза услуги (если договором предусмотрена
предоплата) и направляет(передает) в адрес АНО «ЦПЭЛипецкойобласти» в порядке,
предусмотренномп.З.7.1-З.7.З настоящего положения, подписанныйдоговори копию
платежного порученияоб оплате услуг (если договоромпредусмотренапредоплата).

3.11. АНО «ЦПЭЛипецкойобласти» в день получения подписывает поступивший
договорсо своей стороны и приступаетк оказанию услуги.

3.12. Припротиворечиях в условиях оказании услуги, указанных в настоящем
положении и условияхДоговора, применяютсяусловияДоговора.

4. Ограниченияпри использовании коворкинга.
4.1. При осуществлении предпринимательскойдеятельности в помещении

коворкингаполучателемуслуги не допускаетсяиспользование помещенийковоркингав
целях:

- розничнойторговли;
- непосредственногоместа оказания услуг (за исключением консультационныхуслуг)

и выполнения работ;
- производственнойдеятельности;

организации и проведения массовых мероприятий(ярмарок, выставок,
конференций, семинаров, тренингов, презентацийи т.п.);

- индивидуальныхзанятий с клиентами (репетиций, индивидуальныхтренировок и
т.п);

размещениявне зоны предоставленногорабочегоместа носителей рекламно-
информационныхматериалов, самих рекламно-информационныхматериалов, образцов
продукции;

- размещениев пределах предоставленногооборудованногорабочегоместа сильно
пахнущих, производящихгромкиезвуки или излучающихяркийсвет образцовпродукции;

- размещения в помещении коворкингадополнительного оборудования, животных,
индивидуальных средств передвижения (за исключением инвалидных колясок) и

предметовбез предварительногосогласования с уполномоченнымработниковАНО «ЦПЭ
Липецкойобласти»;

- приемапищи и сна;
- предоставления в пользование рабочегоместа третьим лицам, не указанным в

заявке, а также в целях передачи в пользование рабочегоместа третьимлицам.
4.2. Прииспользовании рабочегоместа не допускаетсяодновременноенахождение

в зоне коворкингаболеедвух клиентов получателя услуги.Нахождениедетейв коворкинге
допускаетсятолько в специально отведеннойдля этих целейигровойзоне.

4.3. Получательуслугив периодпредоставленияковоркингаобязан соблюдать:
- графикработыцентра«Мой бизнес» (в части времениначала и окончания работы,

выходных и праздничных нерабочихдней, нерабочихдней, времени проведения
санитарныхмероприятий);

- чистоту используемыхпомещений;
общепринятыенормы поведения, делового общения, не допускать действий,

которыемогутпомешать другимлицам, находящимся в центре «Мой бизнес» (к примеру,
громкоразговариватьили слушать музыку), в т.ч. требоватьсоблюденияуказанных норм
от своих клиентов;

разумные меры для сохранности и обеспечения нормальнойработы
предоставленногоимущества, собственногоимуществаи имущества третьих лиц;



- действующиев период оказания услуги нормативные правовые акты, нормы
пожарнойбезопасности, санитарно-эпидемиологическиенормы и установленные
ограничения. Принаступлении несчастного случая в отношении своих работникови лиц,
которым предоставлено рабочееместо, самостоятельно организует и/или участвует в
комиссии по расследованию несчастного случая в соответствии с порядком,
установленнымдействующимзаконодательством.

4.4. Приработес предоставленнымоборудованиемполучатель услуги обязуется:
- не устанавливать какое-либо программноеобеспечение без предварительного

согласования с АНО «ЦПЭЛипецкойобласти»;
каких-либо изменений,не производить копирования, в отношении

предустановленных (т.е. установленных производителем компьютера, АНО «ЦПЭ
Липецкойобласти» или другими пользователями) программных продуктов, файлов,
настроекконфигурацииоборудования(в т.ч. дефрагментации, оптимизации);

- обеспечивать сохранностьи нераспространениеинформации, которуюполучатель
услуги считает конфиденциальной, использовать только сертифицированноеи

лицензионное программноеобеспечение приработена предоставленномоборудовании;
- не нарушатьправо на конфиденциальностьдругих пользователей оборудованияи

локальной сети;
- при использовании защитных логинов, паролей, сообщатьсведения о них по

требованиюАНО «ЦПЭЛипецкойобласти», если наличие таких логинов и паролей
препятствует или затрудняет дальнейшееиспользование оборудованиядругими
пользователями;

при появлении неисправностейв работеоборудованияне принимать
самостоятельных мер по устранению неисправностей, а незамедлительно сообщитьоб
этом уполномоченномуработникуАНО «ЦПЭЛипецкойобласти»;

- не использовать предоставленноеоборудованиев личных целях, не связанных с

предпринимательскойдеятельностью;
- по истечении срокаоказания услуги (в последнийдень оказания услуги): удалятьс

компьютера с использованием предустановленных программных средств всю личную и

рабочуюинформацию(папки, файлы и т.п.), которая образоваласьв процессе
деятельности получателяуслуги; привести рабочееместо в порядок и освободитьот
личных вещей, образцовпродукции, рекламно-информационныхматериалов. АНО «ЦПЭ
Липецкойобласти» не несет ответственности за сохранность оставленных получателем
услуги после оказания услугиличных веще, предметов, баз данных;

- урегулировать самостоятельно и за свой счет претензиитретьих лиц, связанные с

деятельностью получателяуслугина предоставленномрабочемместе.
5. Основания отказа в предоставлении услуги.
В предоставлении услуги может бытьотказано в следующихслучаях:
- заявитель не относится к получателямуслуги, указаннымв настоящем положении;
при поступлении заявки, в которойуказан срок оказания услуги меньше

минимального или больше максимального срока, установленногонастоящим положением;
- при отказе получателя услуги (а равно приумолчании о своем решении) заключить

в установленныйсрокдоговорна предложенныхусловиях;
- при отсутствии свободныхмест в коворкингена запрашиваемую заявителем дату

(период);
- при поступлениизаявки на оказании услугиот заявителей, которымсогласно п.2.2

настоящего Положения услуга предоставляется в приоритетномпорядкеи при отсутствии
другихсвободныхоборудованныхрабочихмест;

- при наличии фактарасторженияранеезаключавшегося с заявителем Договорана
предоставлениеуслугипо причиненарушенияполучателяуслуги настоящего положения,
условийДоговора, или наличии фактанеурегулированныхразногласийпо действующему
Договору.
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ПриложениеNQ1
к Положению о работе
коворкинга центра «Мой бизнес»,

приказомот 28.10.2025 NQ1 З-осн
ФОРМА ДОКУМЕНТА

Директору
АНО «ЦПЭЛипецкойобласти»
А.В. Гольцову

ЗАЯВКА
на оказание услуги по предоставлению рабочегоместа в коворкинге центра «Мой

бизнес»

(полное наименование юридического лица на основании учредительных документов;
фамилия, имя, отчество индивидуальногопредпринимателя)

(далее — Заявитель) просит предоставить во временноепользование рабочееместо
в коворкинге центра «Мой бизнес», расположенное по адресу 398050, г.Липецк,
ул.Кузнечная, д.8, центр «Мой бизнес» на период:
(указать желаемый период оказания услуг (дата начала и окончания предоставления рабочегоместа), а также сведения о лице (ФИО),

которым будетиспользоваться рабочееместо)

Заявитель подтверждает, что:
1. Вся информация, содержащаяся в настоящейзаявке и предоставленная в

будущем, является подлиннойи достоверной.
2. Соответствуеттребованиям, установленным Федеральнымзаконом от 24 июля

2007 года N2 209-ФЗ «О развитии малого и среднегопредпринимательствав Российской
Федерации» включен в Единый реестр субъектовмалого и среднего
предпринимательства в качестве субъектамалого и среднегопредпринимательстваи
осуществляетсвою деятельность на территорииЛипецкойобласти.

З. Ознакомлен и обязуетсявыполнять условия Положения о работековоркинга
центра «Мой бизнес», утвержденного01.02.2021п директоромАНО «ЦПЭЛипецкой
области».

4. В целях получения услуги в центре «Мой бизнес», в соответствии Федеральным
законом от 27 июля 2006 года NQ 152-ФЗ «О персональных данных» Заявитель свободно,
своей волей и в своем интереседает согласие АНО «ЦПЭЛипецкойобласти» на обработку
следующих персональных данных Заявителя (любое действие(операция) или
совокупность действий(операций), совершаемых с использованием средств
автоматизации или безиспользования таких средств с персональными данными, включая
сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожениеперсональных данных): фамилия,
имя, отчество, адрес Заявителя, номер основного документа, удостоверяющеголичность
Заявителя, сведения о дате выдачи указанногодокумента и выдавшем его органе, номер
телефона, адрес электроннойпочты. Согласие действуетсо дня подачи настоящейзаявки
в АНО «ЦПЭЛипецкойобласти» и прекращается получениеписьменного заявления от
Заявителя оботзыве настоящегоСогласия.

Аналогичное согласие на обработкуАНО «ЦПЭЛипецкойобласти»персональных
данных в целях предоставленияинтересовЗаявителя для получения им услуги дает
представительЗаявителя (в случае обращенияЗаявителя в АНО «ЦПЭЛипецкой
области» черезпредставителя).
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Ин о мация о Заявителе:
Наименование организации

/

ФИО индивидуального
предпринимателя/самозанятого
полное наименование
Датаи место государственнойрегистрации
организации/Индивидуального
предпринимателя]самозанятого
ИНН организации/Индивидуального
предпринимателя/самозанятого

ОГРН (ОГНИП)

Юридический(фактический) адрес организации/

Индивидуального
п едп инимателя/самозанятого

Основной вид деятельности (с указаниемкода
по ОКВЭД, с расшифровкой)

ФИО контактного лица, телефон, E-mail,

официальныйсайт
организации/Индивидуального
п едп инимателя/самозанятого

Наименованиедолжности руководителя, ФИО
руководителя

К настоящемузаявлению прилагаю:
1) доверенность представителя, заверенная (удостоверенная) в установленном

законодательствомпорядке(в случаеобращенияЗаявителя через представителя);
2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющеголичность в соответствии

с законодательствомРоссийскойФедерации, руководителяорганизации (Для Заявителя
—

индивидуальногопредпринимателя, самозанятого, а также в случае обращения
Заявителя через представителя);

3)

(иные документы)

Руководительорганизации
(индивидуальный
предприниматель, самозанятый
гражданин)

(подпись)

М.П. (при наличии)

Дата

(Ф.И.О.)
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